LE DEPARTEMENT RECRUTE

PLUS D’INFORMATION, ADRESSEZ VOTRE CANDIDATURE

. OU PAR COURRIER A
CONTACTEZ Cv + lettre de motivation

POSTE A POURVOIR

Abd-El-Aziz SELINI, chargé de
recrutement

M. le Président
Département de I'Eure

Le 11/08/2021 service-recrutement@eure.fr

Direction des Ressources Humaines
14, boulevard Georges-Chauvin
CS 72101
27021 EVREUX Cedex

Animateur CLIC
Cadre d'emploi des rédacteurs territoriaux (F/H)
Poste permanent

Entre Paris et la mer, au cceur de la Normandie, I'Eure est a moins d’'une heure de la capitale et de Rouen. Cette situation
géographique privilégiée est 'un des nombreux atouts de ce département. Le département emploie 2500 agents sur plus
de 250 métiers au service de la population sur tout le territoire départemental. En qualité d'employeur, le département méne
une politique dynamique en matiére de qualité de vie au travail, de développement des parcours professionnels et d'égalité
professionnelle.

Vous assistez le cadre dans la coordination administrative de la mission, assure I'accueil téléphonique et physique des
usagers et programme, assure la logistique des actions collectives

Vos Missions :

Accueillir, informer, orienter les personnes ageées, les personnes en situation de handicap, leurs aidants et les partenaires,
dans le cadre du maintien a domicile.

Mettre en place ou participer a des actions collectives pour les personnes agées et handicapées

Soutien au cadre sur la répartition de l'activité liées a la mission : traitement des portefeuilles IODAS et FAOS

Assurer la fonction d'assistante de cadre sur la préparation des réunions, des compte-rendu, notes.

Suivi d'agendas, planification des congés, ...

Participer a I'observatoire départemental sur les personnes agées et handicapées

Participation a la réflexion sur les actions de développement social avec I'équipe du CLIC, la MAIA et les partenaires



LE DEPARTEMENT RECRUTE

Profil

Maitrise des procédures internes APA, PCH, SM

Maitrise du partenariat intervenant dans la prise en charge des PA/PH
Ecoute, esprit d'analyse et de synthése

Logiciels de bureautique

Application du logiciel interne iodas

Savoir rédiger courriers complexes, notes et comptes rendus de réunions
Sens de | 'organisation

Connaitre les problématiques du public

Capacité de conduire un projet

Lieu d'affectation : Utas Est Vernon - CLIC - Mission PA/PH - Résidence Administrative : Vernon Industrie

Avantage sur le poste ::

Télétravail possible selon les fonctions, plan de formation dynamique, 50 jours de congés et RTT cumulés; tickets
restaurants, amicale du personnel.



